Henvisning til visitationsudvalg 
Til specialtilbud på skoleområdet
Følgende skal være opfyldt, for at visitationsudvalget kan behandle henvisningen:
· Alle obligatoriske dokumenter skal være vedhæftet henvisning.
· Henvisning skal være underskrevet af skoleleder.
· Samtykke skal være underskrevet af begge forældremyndighedsindehavere.
· PPV skal angive specialpædagogisk behov og være udarbejdet mindst 4 måneder før henvisning.
Udfyldes af skoleleder
	Elevens navn
	     

	CPR-nummer
	     

	Adresse og by
	     

	Betalingskommune
	     

	Nuværende tilbud (navn på skole/daginst.)
	     

	Nuværende klassetrin
	     

	Distriktsskole (hvis barnet ikke går på distriktsskolen, skal distriktsskolen involveres)
	     

	
Forældremyndighed:      ☐ Mor      ☐ Far      ☐ Fælles      ☐ Værge

Ved fælles forældremyndighed skal begge forældre underskrive samtykkeerklæringen

	Forældremyndighedsindehaver(e) (navn)
	     

	Adresse 
	     

	Telefonnummer
	     

	Plejeforældre/institution
	     

	Adresse 
	     

	Telefonnummer
	     

	PPR-medarbejder
	     

	Navn på eventuel rådgiver i Familie- & Handicapafdelingen
	     

	Skoleleders baggrund for henvisningen (kort)
	     






Obligatoriske dokumenter (nødvendige for at sagen kan behandles)

☐ Henvisningsskema underskrevet af skoleleder.
☐ Pædagogisk psykologisk vurdering (PPV) (udarbejdet mindst 4 måneder før henvisning).
☐ Handleplan. Brug skolens/daginstitutionens skabelon.
☐ Skoleleders udtalelse. Brug skabelon*.
☐ Samtykkeerklæring fra forældre. Samtykke skal være underskrevet af begge forældremyndighedsindehavere.
☐ Dokumentation for partshøring af forældre – dokumenter sendt digitalt til forældre.

     Dato      

* Ved skolestarter udarbejder skoleleder udtalelse på baggrund af observationer og møder i daginstitutionen.

Valgfrit dokument

☐ Forældreudtalelse
Det er skoleleders ansvar at give forældre mulighed for at lave en forældreudtalelse.
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Dato                  Skoleleder	                

Hvis det ikke er distriktsskoleleder der underskriver, skal der være dokumentation for at distriktsskoleleder er indforstået med henvisningen.

Når sagen er klar i SBSYS med journaliseret underskrevet henvisningsskema, dokumentation for partshøring, samtykkeerklæring og bilag, sendes en erindring til Charlotte Nielsen (CHANI). 

Det er skoleleders ansvar at indhente samtykke til udveksling af informationer med visitationsudvalget.



Samtykkeerklæring
Jeg/vi giver samtykke til, at nuværende skole udveksler oplysninger i forbindelse med visitation til specialtilbud. Ved sagens behandling deltager repræsentanter fra Uddannelse & Læring, Pædagogisk Psykologisk Rådgivning (PPR) og mulige skoletilbud.
Formålet er, at visitationsudvalget kan tage stilling til, hvilket skoletilbud der bedst møder barnet/den unges behov. Skolen vurderer, hvilke oplysninger der er nødvendige at udveksle, for at visitationsudvalget kan vurdere sagen. I partshøres som forældre i de dokumenter, der indgår i behandlingen i visitationsudvalget. 
I tilfælde af fælles forældremyndighed skal begge forældre underskrive samtykkeerklæringen. Det er muligt at underskrive samtykkeerklæringen digitalt ved at besvare brevet via digital post.

Jeg giver samtykke:		Jeg giver samtykke:
☐ Ja	☐ Nej		☐ Ja	☐ Nej
Dato _______________		Dato _______________		


______________________________	___________________________________
Forælder			Forælder




Samtykkeerklæring – nyt skoletilbud
Såfremt skolevisitationsudvalget vurderer, at der skal tilbydes et andet skoletilbud, så giver forældremyndighedsindehaver hermed samtykke til at det kommende nye skoletilbud får adgang til visitationspapirerne i den elevsag, som er oprettet specifikt til skolevisitationen.

I tilfælde af fælles forældremyndighed skal begge forældre underskrive samtykkeerklæringen.
Det er muligt at underskrive samtykkeerklæringen digitalt ved at besvare brevet i e-boks.
Hvis samtykkeerklæringen underskrives fysisk, skal den afleveres til skoleleder.



				
Dato _______________			Dato _______________		



_______________________________		_______________________________
Forælder				Forælder



Information til forældre
Visitationsudvalg
Visitationsudvalget i Vejle Kommune består af chef for Uddannelse & Læring (formand), faglig leder af de psykologiske rådgivere i Pædagogisk Psykologisk Rådgivning (PPR) samt konsulent for inklusion og specialpædagogik i Uddannelse & Læring (U&L). 

Procedure
Skolen sender henvisningsskema, samtykkeerklæring og relevante bilag til administrationen i PPR. Forældre skal være partshørt i de dokumenter, der sendes til visitationsudvalget. Der er to fastsatte visitationsrunder om året, hvor visitationsudvalget mødes. Efter deadline for indlevering af sager til en visitationsrunde vurderes, hvilke relevante specialtilbud der skal deltage i drøftelsen af hver enkelt henvisning. Derefter gennemføres selve visitationsrunden over fire dage, hvor afdelingsledere fra mulige tilbud deltager sammen med skoleleder fra den skole, der har henvist barnet / den unge. Her har visitationsudvalget og afdelingslederne mulighed for at stille afklarende spørgsmål til skolelederen. 

Afgørelse
Der skal altid lægges betydelig vægt på forældrenes ønsker med hensyn til den nærmere tilrettelæggelse af den specialpædagogiske bistand. Hvis der ikke er tilslutning fra forældrene, kan der kun ske henvisning til specialpædagogisk bistand, hvis skolens leder vurderer, at bistanden er absolut påkrævet af hensyn til elevens udvikling. BEK nr. 380, §4

Visitationsudvalget træffer afgørelse i hver enkelt sag, om barnet / den unge skal have tilbud om et specialtilbud:
· Hvis ja, vurderer visitationsudvalget, hvilket tilbud der bedst møder barnet/den unges behov med hensyn til nærhed til hjemmet, mulighed for fællesskaber med jævnaldrende og specialpædagogiske kompetencer.
· Hvis nej, indkalder visitationsudvalget skoleleder til et møde, hvor det drøftes, hvordan barnet / den unges behov kan mødes på skolen. 

Efter at sagen er behandlet i visitationsudvalget, modtager forældrene et brev om afgørelsen med klagevejledning. Visitationsudvalget bestræber sig på, at forældre får afgørelsen i e-boks ca. fem uger efter deadline for indsendelse af henvisning til pågældende visitationsrunde.

Efter afgørelsen om visitation til et specialtilbud er sendt, bliver forældrene kontaktet af specialtilbuddet, og der aftales besøg på skolen og møde om opstart i tilbuddet. 

Tilflytter til kommunen
Det er distriktsskolelederen, der i samråd med PPR og forældre vurderer, om et barn / en ung skal henvises til visitationsudvalget. Ved henvisning af et barn / en ung, som flytter til kommunen, bestræber visitationsudvalget sig på at træffe afgørelse om skoleplacering inden for femten arbejdsdage efter flytning af folkeregisteradresse til kommunen. 
